П Е Р Е Ч Е Н Ь   Д О К У М Е Н Т О В,
представляемых соискателем ученой степени 
в Центр аттестации научно-педагогических работников
1. Заявление на имя проректора по научно-исследовательской работе о размещении на сайте Университета диссертации (образец № 1).

2. Заявление соискателя на имя председателя диссертационного совета о принятии диссертации к рассмотрению (от руки) (образец № 2).

3. Подтверждение размещения на сайте Университета полного текста диссертации (распечатка страницы сайта с указанием даты размещения).

4. Диссертация в жестком переплете (1 экз.) с визой научного руководителя или научного консультанта на титульном листе и электронная версия (на флеш-карте в формате PDF и WORD).

5. Автореферат (формат А-4) – в количестве 1 экз. с подписью соискателя на титульном листе и с визой научного руководителя или научного консультанта на 2-й странице и электронная версия (на флеш-карте в формате WORD) объёмом 24 страницы для соискателя ученой степени кандидата наук и 48 страниц для соискателя ученой степени доктора наук (14 шрифт через 1,5 интервала).

6. Ксерокопия первой страницы паспорта.  

7. Личный листок по учету кадров с фотокарточкой, заверенный по месту работы (1 экз.). 

8. Заверенная копия диплома о высшем профессиональном образовании (с заверенным к нему приложением) (1 экз.) 

9. Заверенная копия диплома об окончании аспирантуры (для тех, кто окончил аспирантуру в 2017 году) с приложением (1 экз.); заверенная копия диплома кандидата наук для соискателя ученой степени доктора наук (1 экз.) и заверенная копия аттестата доцента (при наличии) для соискателя ученой степени доктора наук (1 экз.). 

10. Удостоверение о сдаче кандидатских экзаменов для соискателя ученой   степени кандидата наук, сдавших экзамены до 13.07.2014 г. (1 экз.) и справку, для тех, кто сдавал экзамены после 13.07.2014 г. (1 экз.).

11. Выписка из протокола ученого совета факультета об утверждении темы диссертации (для тех, кому тема утверждалась на Ученом совете факультета). Выписка из приказа из отдела аспирантуры об утверждении темы (если тема утверждена приказом Отдела аспирантуры).

12. Заключение Локального этического комитета организации, где выполнялось диссертационное исследование.

13. Акт проверки материалов первичной документации для всех.

14. Справка о проверке текста диссертации на антиплагиат.

15. Отзыв научного руководителя или научного консультанта (1 экз.) и отсканированный с печатью на флеш-карте в формате PDF, в котором даётся научная характеристика на аспиранта (соискателя ученой степени).  

16. Положительное заключение организации, где выполнялась диссертация (2экз.) и отсканированное с печатями на флеш-карте в формате PDF. (Заключение утверждается руководителем организации и заверяется печатью организации) (образцы № 3, № 4).

17. Список научных публикаций, с выделением статей с результатами собственных исследований, опубликованных в рецензируемых журналах ВАК Минобрнауки России, подписанный соискателем и научным руководителем (научным консультантом) (образец № 5).

18. Оттиски научных публикаций по теме диссертации (разложенные в соответствии со списком трудов в автореферате).

19. Кандидатский автореферат (1экз.) для соискателя ученой степени  доктора наук.

20. Справки, акты о внедрении результатов исследования (образцы № 6, № 7) .

21. Сведения о соискателе (образец № 8).

22.  Картонные скоросшиватели (1 экз.).

Сформировать папку на флеш-карте в формате PDF для размещения документов 
в федеральной информационной системе государственной научной аттестации:
         В эту же папку вложить следующие документы в формате PDF 
1. Полный текст диссертации (в формате PDF и WORD);
2. Автореферат (в формате WORD);
3. Копия первой страницы паспорта; 
4. Документ о смене фамилии (заверенная копия) (при наличии;)
5. Заверенная копия диплома о высшем профессиональном образовании (с заверенным к нему приложением (в одном файле);
6. Копия диплома об окончании аспирантуры (если имеется) заверенная в   установленном порядке + приложение к диплому с оценками (в одном файле);
7. Копия диплома кандидата наук для соискателя ученой степени доктора наук, заверенная в установленном порядке;
8. Документы об образовании иностранного образца (при наличии);
9. Документ о нострификации (при наличии;)
10. Документ о сдаче кандидатских экзаменов (в одном файле);
11. Выписка из протокола ученого совета факультета об утверждении темы диссертации (для тех, кому тема утверждалась на Ученом совете факультета). Выписка из приказа из отдела аспирантуры об утверждении темы (если тема утверждена приказом Отдела аспирантуры);
12. Заключение Локального этического комитета организации, где выполнялись диссертационные исследования;
13. Акт проверки материалов первичной документации;
14. Отзыв научного руководителя для соискателя ученой степени кандидата наук и отзыв научного консультанта для соискателей ученой степени доктора наук;
15. Положительное заключение организации, где выполнялась диссертация, отсканированное, с печатями (подписанное и заверенное печатью организации); 

16. Список научных публикаций, с выделением статей с результатами собственных исследований, опубликованных в рецензируемых журналах ВАК Минобрнауки России, подписанный соискателем и научным руководителем;
17. Справки, акты о внедрении результатов исследования (образцы № 6, № 7);
18. Сведения о соискателе  (бланк нужно скачать и заполнить из перечня на сайте (пункт №2) (образец № 8) (в формате WORD).
ВНИМАНИЕ
Образцы всех необходимых документов можно посмотреть на сайте организации www.sechenov.ru.   В окне “Поиск» указать Диссертационные советы, далее Образцы документов.
