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Информация о местах приема документов, о почтовых адресах для направления 

документов, необходимых для поступления, об электронных адресах для  

взаимодействия с поступающими при приеме на обучение по образовательным  

программам высшего образования программам подготовки научных и научно-

педагогических кадров в аспирантуре на 2024/2025 учебный год 

  

3.1. Для поступления на обучение поступающий подает заявление о приеме на 

обучение с приложением необходимых документов (далее - документы, необходимые для 

поступления).  

Университет принимает от поступающего документы, необходимые для 

поступления, при представлении заявления о согласии на обработку его персональных 

данных, которое содержит в том числе согласие на обработку персональных данных, 

разрешенных поступающим для распространения (раскрытия неопределенному кругу лиц), 

даваемое в соответствии со статьей 10.1 Федерального закона от 27 июля 2006 г. №152-ФЗ 

"О персональных данных". 

Поступающий, подавший заявление о приеме на обучение (далее - заявление о 

приеме), может внести в него изменения и (или) подать второе (следующее) заявление о 

приеме по иным условиям поступления, путем подачи соответствующего заявления 

способом, указанным в пункте 3.9 настоящих Правил, не позднее дня завершения приема 

документов, указанного в пункте 3.2 настоящих Правил. 

Формы заявления о приеме, а также иных заявлений размещаются на официальном 

сайте Университета. 

3.2. Документы, необходимые для поступления, принимаются Университетом с 20 

июня по 05 августа 2024 г. 

3.3. Заявление о приеме, подаваемое поступающим, должно предусматривать 

заверение личной подписью поступающего следующих фактов: 

ознакомление поступающего с информацией о необходимости указания в заявлении 

о приеме достоверных сведений и представления подлинных документов; 

ознакомление поступающего с настоящими Правилами, а также с документами и 

информацией, указанными в части 2 статьи 55 Федерального закона №273-ФЗ; 

при поступлении на обучение на места в рамках контрольных цифр - отсутствие у 

поступающего диплома об окончании аспирантуры, диплома об окончании адъюнктуры, 

свидетельства об окончании аспирантуры, свидетельства об окончании адъюнктуры, 

диплома кандидата наук. 

3.4. В заявлении о приеме указываются условия поступления (согласно пункту 1.5. 

настоящих Правил), по которым поступающий намерен поступать на обучение, с указанием 

приоритетности зачисления по различным условиям поступления, а также страховой номер 

индивидуального лицевого счета в системе индивидуального (персонифицированного) 

учета (номер страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования) (далее - 

страховой номер индивидуального лицевого счета) (при наличии). 

3.5. При подаче заявления о приеме поступающий представляет: 

1) документ (документы), удостоверяющий личность, гражданство (в том числе 

может представить паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность 

гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации); 

2) документ установленного образца, указанный в пункте 1.2 настоящих Правил (в 

том числе может представить документ иностранного государства об образовании со 

свидетельством о признании иностранного образования, за исключением случаев, в 
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которых в соответствии с законодательством Российской Федерации и (или) 

международным договором не требуется признание иностранного образования). 

Поступающий может представить один или несколько документов установленного 

образца. 

Свидетельство о признании иностранного образования (при необходимости) 

представляется в те же сроки, что и документ установленного образца; 

3) документ, подтверждающий регистрацию в системе индивидуального 

(персонифицированного) учета (при наличии); 

4) при необходимости создания для поступающего специальных условий, указанных 

в пункте 5.1. настоящих Правил, - документ, подтверждающий инвалидность, в связи с 

наличием которой необходимо создание указанных условий. Документ, подтверждающий 

инвалидность, принимается Университетом, если он действителен на день подачи 

заявления о приеме; 

5) документы, подтверждающие индивидуальные достижения поступающего, 

результаты которых учитываются при приеме на обучение (представляются по усмотрению 

поступающего); 

6) иные документы (представляются по усмотрению поступающего); 

7) фотографии поступающего (при подаче документов лично или направлении через 

операторов почтовой связи общего пользования две фотографии размером 3*4 см, при 

направлении документов посредством «Личного кабинета абитуриента» с использованием 

функционала официального сайта Университета в информационно-телекоммуникационной 

сети "Интернет" (далее – Личный кабинет) - фотография не менее 800 пикселей по 

вертикали и 600 пикселей по горизонтали. На фотографии поступающий должен 

соответствовать своему возрасту на момент подачи заявления. Поступающий на 

фотографии должен быть изображен строго анфас и смотрящим прямо, глаза должны быть 

открытыми, волосы не должны заслонять глаза. Фон должен быть светлым, ровным, без 

полос, пятен и изображения посторонних предметов и теней). 

3.6. Документ установленного образца представляется (направляется) поступающим 

при подаче документов, необходимых для поступления, или в более поздний срок до дня 

завершения приема документов установленного образца включительно. 

3.7. При подаче документов, необходимых для поступления, поступающие могут 

представлять оригиналы или копии (электронные образы) документов без представления 

их оригиналов. Заверения указанных копий (электронных образов) не требуется. 

3.8. Заявление о приеме представляется на русском языке или английском языке. 

Документы, выполненные на иностранном языке, должны быть переведены на 

русский язык, если иное не предусмотрено международным договором Российской 

Федерации. 

Документы, полученные в иностранном государстве, должны быть легализованы, 

если иное не предусмотрено международным договором Российской Федерации или 

законодательством Российской Федерации. 

3.9. Документы, необходимые для поступления, представляются (направляются) 

поступающим в Университет одним из следующих способов: 

1) представляются в Университет лично поступающим по адресу г.Москва, 

ул.Трубецкая д.8; 

2) направляются в Университет через операторов почтовой связи общего 

пользования 119991 г.Москва ул.Трубецкая д.8 стр.2.; 

3) направляются в Университет в электронной форме посредством электронной 

информационной системы Университета через Личный кабинет.  

3.10. В случае если документы, необходимые для поступления, представляются в 

Университет лично поступающим, поступающему выдается расписка в приеме документов. 

3.11. При направлении документов, необходимых для поступления, в электронной 

форме посредством Личного кабинета поступающий регистрируется в Личном кабинете на 
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официальном сайте Университета в установленные настоящими Правилами сроки приема 

документов путем регистрации логина и пароля для доступа к Личному кабинету. Передача 

персональных логинов и паролей иным лицам не допускается. Ответственность за 

сохранность персональных логина и пароля для доступа к Личному кабинету с момента их 

получения возлагается на поступающего. Документы, необходимые для поступления 

направляются в Университет в форме их электронных образов (документов на бумажном 

носителе, преобразованных в электронную форму путем сканирования или 

фотографирования с обеспечением машиночитаемого распознавания его реквизитов).  

3.12. При направлении документов, необходимых для поступления через операторов 

почтовой связи общего пользования поступающий скачивает с сайта Университета форму 

заявления о приеме, заявления о согласии на обработку персональных данных, 

распечатывает их, заполняет все графы, подтверждает полноту и достоверность указанных 

сведений, а также факты ознакомления и заверения необходимых сведений путем 

проставления личной подписи и с приложением копий необходимых документов 

направляет по адресу, указанному в подпункте 2 пункта 3.9 настоящих Правил. 

3.13. Документы, необходимые для поступления, принимаются, если они поступили 

в Университет не позднее сроков завершения приема документов, установленных 

настоящими Правилами приема.  

Прием документов, представляемых лично поступающими, осуществляется по 

адресу, указанному в подпункте 1 пункта 3.9 настоящих Правил, с понедельника по пятницу 

с 10.00 до 18.00 по московскому времени.  

Документы, направленные через операторов почтовой связи общего пользования 

или посредством Личного кабинета, рассматриваются приемной комиссией в рабочие часы, 

указанные в настоящем пункте. Документы, поступившие после 18.00 по московскому 

времени и (или) в выходной или нерабочий (праздничный) день, принимаются к 

рассмотрению в порядке очередности поступления в рабочие дни.  

3.14. Университет осуществляет проверку достоверности сведений, указанных в 

заявлении о приеме, и подлинности поданных документов, в том числе путем обращения в 

соответствующие государственные информационные системы, государственные 

(муниципальные) органы и организации. 

3.15. Поступающий имеет право на любом этапе поступления на обучение подать 

заявление об отзыве поданных документов (далее - отзыв документов). При отзыве 

документов поступающий исключается из списков лиц, подавших документы, списков 

поступающих и не подлежит зачислению (исключается из числа зачисленных). 

Поступающий, не включенный в число зачисленных, имеет право подать заявление 

об отзыве оригинала документа установленного образца (далее - отзыв оригинала). При 

отзыве оригинала поступающий не исключается из списков лиц, подавших документы, и 

списков поступающих. 

Университет возвращает поступающему, подавшему заявление об отзыве 

документов или заявление об отзыве оригинала, соответственно поданные документы в 

части их оригиналов или поданный оригинал документа установленного образца не позднее 

двух рабочих дней со дня подачи соответствующего заявления. 

3.16. Университет возвращает поступающему, не принятому на обучение, поданные 

документы в части их оригиналов (при наличии) не позднее семи рабочих дней со дня 

подачи соответствующего заявления. В случае невозможности возврата указанных 

оригиналов они остаются на хранении в Университете. 

 


