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(l)ez[epa.nbﬂoe rocyrapCcrB€HHO€ aBTOHOMHO€ 06pa3OBaTeHLHOC YUpeKaAeHUE BBICIICTO 06pa30BaHl/Iﬂ
ITepBb1it MocKkoBcKHIi rocyiapcTBeHHbIH MeIHIIUHCKUI yHUBepcuTeT uMenn U.M. CedyenoBa
MunucrtepcTBa 31paBooxpanenus Poccuiickoil @enepaunu
(CeueHoBcKMii YHHUBEPCHTET)

YT1BEpKACHO
VYuenbiii coBer ®I'AOY BO IlepBeii MI'MY
uM. .M. CeuenoBa Munzapasa Poccuu
(CeuyeHOBCKHMIT YHUBEPCHUTET)
«12» mas 2025
poToKos Ned

PABOYA [TPOI'PAMMA JTUCHUITJIMHBI
JIOKyMEHTHUPOBaHHE YIIPABICHUYECKON AEATEIbHOCTH
OCHOBHas npogeccuoHanbHas Beiciiee oOpa3oBanue - OakanaBpuar - mporpamma 6axanaBpuara
38.00.00 DxoHOMMKA U yHIpaBICHUE

38.03.02 MeHemKMEHT
MeHeKMEHT B 3/IpaBOOXpPaHEHUN

He.m; O0CBOCHHUA NTUCHHUILINHBI I[OKyMeHTI/IpOBaHHe praBJIeH'{eCKOﬁ HEATCJIbHOCTH

]_[CJ'IB OCBOCHUA JUCHUIUIMHBL: y4aCTHC B (I)OpMPIpOBaHI/II/I CJICAYIOIINX KOMITIETEHITHI:

YK-4; CriocoOeH oCyIecTBIATh IeTI0BYI0 KOMMYHHUKAITUIO B YCTHOM M IMCBMEHHOU (hopMax Ha
rOCyIapCTBEHHOM si3bIke Poccuiickoit denepanny 1 HHOCTPaHHOM (BIX) SI3bIKE (aX)

TpeOoBanusi K pe3yJibTaTaM 0CBOEHM S JUCUMILIMHbI.

I/I3y‘{CHI/IC JAUCHUIIIIMHBI HAITPABJICHO HA (I)OpMI/IpOBaHI/IC y 06yqa101u1/1x05{ CJICAYHOIIUX

KOMITCTCHITHN:
1/ Ne Kon Conepxanue NuaukaTopbl JOCTUKEHUS] KOMIIETEH LA
KOMIICTCHIH | KOMIICTCHITH 3HaTh YMmeTh Bnagers | OueHouHbIE
" u (w1 ee cpencTBa
YacTH)

1 YK-4 CriocoOeH  |MpUHLMIIBI | [IPABUIBHO |HaBBIKAMHU | TpeHHpPOBOY
OCYIIECTBIISA | TOCTPOCHHS | OPOPMIISTh | YTCHHS H|HOE
Th JEJIOBYIO | yCTHOTO U |yCTHBIE U | IepeBoja TECTUPOBAH
KOMMYHHUKAI] | TMCBMEHHOT | TUChMEHHBIE | TEKCTOB ~ Ha | Me 1o
HIO0 B YCTHOM |0 BBICKa3bIBaH | MHOCTpaHHO |loKyMeHTUp
u BBICKA3bIBaH | U B|M S3BbIKC B|OBAHHIO
MHCHbMCHHOM | Ut Ha| COOTBETCTBH | IPOGECCHOH | yIIpaBIEHYE
dbopMax Ha| pycCKOM H|H C | aJbHOM CKOM
rOCyAapCTBE | MHOCTPAHHO |TpamMMmaruye |OOIICHUHU; |JIeATEIbHOCT
HHOM S3BIKE |M  SI3BIKaX, | CKHMH, HaBBEIKAMH |
Poccuiickoil |mpaBuna U |JIGKCHYECKHU | ACIIOBBIX
denepanii | 3aKOHOMEPH | MU Y | KOMMYHHKAIT
u OCTH CTUJIMCTUYE UM B YCTHOM
WHOCTPAHHO | IEJIOBOM CKUMU u
M (bIX) | ycTHOM Y | HOpMaMH MHCHMEHHOM




4000637713302
s3bIKE (aX) | MUChbMEHHOW TocymapcTBe (opme  Ha

KOMMYHHMKAI] | HHOTO f3bIKa | TOCYapCTBE
uM;  kiuiie | Poccuiicko |HHOM  SI3BbIKE
YCTHOM u| ®enepauun | Poccuiickon
MMACHEMEHHOH | B denepanun
peun B|MHOCTPAHHO |1
dopmare ro (BIX) | HHOCTpPaHHO
KOppecrnoH]] |s3blka (OB); |M (BIX)
€HIIMM  Ha|TOJb30BaThC | A3BIKE (aX)
MHOCTPAHHO |5
M (BIX) | CIIPAaBOYHBIM
a3bIKE (aX) |U

marepuaiam

u JUTSt

YTEHUS

CIeLUATIbHBI

X  TEKCTOB

(oOmumMu  m

CHeIHaIbHBI

MU

CJIOBapsIMH,

uHpOpMaIu

OHHBIMH

pecypcamu

CeTH

WUHTEPHET)

Pa3genbl 1MCUUNJIMHBI M KOMIIETEHIIMH, KOTOpPbIe (P)OPMHUPYIOTCS PU UX U3YYEHUHU

/Ne Kon HaunmeHnoBanue CopnepxaHnue pazzaena B O1leHOYHEIE
KOMIIETEHITUU paszzena/TeMsl TUAAKTUYECKUX SAUHUIAX cpencraa
JUCIUTLTAHBI
1 VK-4 1. JlokymeHT u

CUCTEMBI IOKYMEHTa

1.1 Hcropus | BozdHuKHOBEeHME W pa3BUTHE | TPEHUPOBOYHO

BO3HUKHOBEHUS 1 | OTEYECTBEHHOTO € TeCTUPOBaHHUE

pa3BUTHS JIETIOTIPON3BOICTBRA! 1o

YIIPaBIC€HYECKOMN Henmonpou3Boactso B cpeaHue | JJoKkyMEHTUPOB

JIOKyMEHATIIH Beka (XI-XV BB.). IlpukasHoe|anuto
JIEIONPOU3BOACTBO (XVI-XVII | ynpaBneHuecko
BB.). Komnexckoe | i
nenonpousBoactBo  (XVIII  B.). mesrenpHOCTH
MuHucTepckoe JeI0npPOU3BOACTBO
B Poccun (XIX — nawano XX BB.).
TocynapcTBenHoe
JICJIONPOU3BOJICTBO B COBETCKOE
BpEMsL. CoBpemeHnHoe
JIETTONPOU3BOACTBO B PD.




YK-4

1.2
MIOHATUSA

OcCHOBHEIE

JIOKYMEHTUPOBaHUS
yIIpaBJIEHYECKOU
JeSITEbHOCTH

1.3
TpeboBaHUs,
NPEIbSBIISICMbIC K
JIOKYMEHTY

OCHOBHEBIE

2. VYnopaBieHdeckas
JOKyMEHTALTHSL.
TpeOoBanus K
COCTAaBJICHUIO.
TexHonmorust paboThI ¢
JIOKYMEHTaMH.

2.1 OpraHusanioHHO-
IPaBOBast
JIOKyMEHTalus
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Nudopmanus, ee Kputepuu. | TpeHHpOBOYHO
JlokymMeHT. PEeKBH3UT NOKyMEHTA. € TECTUPOBAHME
DyHKIUU JIOKYMEHTA. | TI0
Opuanueckast cuna 1oxkymeHTta. | JloOKyMEHTHPOB
Jlenonpoun3BoacTBO, aHUIO
JIOKYMEHTHpPOBaHHE. YIpaBIE€HYECKO
JlokxyMeHTaIlmoHHOe "
obecnieyeHne YIPAaBICHUS. | AEATEIbHOCTH
JlokyMeHTOO00O0POT.
Knaccudukanus JIOKYMEHTOB.
Crangapruzanus u
yHU(DUKausa JIOKyMEHTOB.
YHuuurpoBaHHas cucTema
nokymentamu (YCI). Cucremsl
JOKYMEHTAIUH. [TpuHIMIB!
nenonpoussoactea. HopmartusHO-
METONYECKas] 0a3a
JOKYMEHTHUPOBaHUS
YIPABJICHUYECKON JEATEIbHOCTH U
OpraHM3aluu paboThI C
JIOKYMEHTaMu
TpeGoBanuss k  Omankam | TpeHHPOBOYHO

0(pOPMIICHUIO TOKYMEHTOB

OcCHOBHbBIE TpPYIIBI JIOKyMEHTOB.

Hopwmarusasie JIOKYMEHTBI
rOCyAapCTBEHHBIX OpraHoB.
Opranu3zanuoHHbIE JIOKYMEHTBI
MIPETPUSITHSL. JlomKHOCTHBIE
WHCTPYKIIUH.

€ TeCTUPOBaHUE
o
JlokyMeHTHUpOB
aHUIO
YIpaBIEHYECKO

u
JACATCIIbHOCTHU

TpeHnpoBOYHO
€ TECTUPOBaHUE
1o
JlokyMeHTHUpOB
aHUIO
yYIpaBJI€HYECKO

u
JACATCIIbHOCTHU




2.2 PacnopsanurenbHas
JIOKYMEHTaLHUs

23

OTUCTHAaA

ITnanosas "

JOKYMCHTAaI U

24 CrpaBo4HoO-
UHpOpPMaLUSAOOHAsT U
CIIPaBOYHO-
aHAJIUTUYECKas
JIOKyMEHTalus

2.5 JlenoBoe muchbMO

2.6
A3BIKOBOTO

Ocobennoctr
CTHIIA
YIIPaBI€HYECKOM
JIOKyMEHTAIUN
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PacnopsqutensHble  1OKYMEHTHI | TpeHHPOBOYHO
NPEATPUATHSL. [Ipukassl II0 | € TECTUPOBaHUE
OCHOBHOH NEITEILHOCTH. | IO
Pacnopsixenus, pemeHus. JloxymeHTHupOB
aHUIO
YIIPaBJIEHYECKO
17§
JeSTEIIBHOCTH
WNudopmanmoHHO-cripaBOYHbIE TpeHnpoBOYHO

JAOKYMCHTBI. HpOTOKOHBI, IIOJIHaA 1

dbopma
odopmiienusi. AkTbl. Cry)eOHbIC U

Kparkas ux

OOBSCHUTEIFHBIE 3aIUCKH.
CrpaBku. CnyxeOHble

JoBepeHHOCTH. [1

WndopmanimoHHO-ClIpaBOYHbIE
JNOKyMeHThI. [IpoTokounbl, monHas u

Kpatkas ¢opma ux OQOpPMIICHHUS.
AKTBI. CnyxeOHbIe u
00BACHUTENHHBIC 3aIUCKH.
Crpasxku. CryxeOHble
JIOBEPEHHOCTH.

IMucema, wx  KIaccUUKAIMS,

CTPYKTYypa, CTaHAApTHbIE (Ppa3bl U
BBIPAKCHHUS.

Hopwmsl opUIHATBEHO-IETIOBOTO
CTWJI CIIY)KEOHBIX JIOKYMEHTOB.
Jemnoroe MHCHMO
MEXTyHApOIHOTO oOpasia.
dakcel, Tes1e()OHOTPaMMBI.
JloroBopsl, KOHTPAKTHI.
CoBpeMeHHbIE

€ TECTUPOBAaHUE
1o
JlokymeHTHpOB
aHMIO
YIPaBJIEHYECKO

n
JACATCIIbHOCTU

TpeHnpoBOYHO
€ TECTUPOBAaHUE
o
JlokymMeHTUpOB
aHUIO
YIPaBIEHYECKO

u
JACATCIIbHOCTHU

TpeHupoBoYHO
€ TeCTUPOBaHUE
o
JlokyMeHTHUpOB
aHUIO
YIpaBIEHYECKO

u
JACATCIIbHOCTHU

TpeHnpoBoYHO
€ TECTUPOBaHUE
1o
JloxkymeHTHUpOB
aHUIO
YIIPaBIEHYECKO

v

u
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CrocoObl M TEXHHUKA CO3JaHMsl | AESITEIbHOCTH
JIOKyMEHTOB.
YK-4 3. Kanposas
JIOKyMEHTaLUsI.
TpeGoBanus K
0hOopMITEHHUIO "
COCTaBJICHUIO.
3.1 [TonsiTue u CTpyKTypa | TpeHUpOBOYHO
Jlenonpon3BoACTBO 110 | IEPCOHATBHBIX JTAHHBIX. | € TECTUPOBaAHUE
JUYHOMY COCTaBYy [IpuHagIe)KHOCTh  MEPCOHAIBHBIX | [10
JaHHBIX: JloKyMeHTUPOB
COOCTBEHHUK, Jiep>Karesb 1 | aHUIO
10JIb30BATEIIb IIEPCOHAJIBHBIX | YIIPABJICHYECKO
naHHblx. CTpyKTypa  KaJapoBoOH |1
MH(POPMAIIMOHHO- JIeATEIILHOCTH
JOKYMEHTAI[MOHHOM CUCTEMBI.
OdopmieHre JOKYMEHTOB IIpH
IpUeMe,
YBOJIbHCHUH u IepeBoIe
paboTHHKA HA APYTYIO JTOJIKHOCTb.
Anketa. TpyoBblE KOHTPAKTHI.
3.2 JIuunbiii coctaB M |llpukaspl 1o JHUYHOMY coOcCTaBy. TpEeHHUPOBOUHO
JUYHOE JIE0 OCHOBHBIE PEKBU3UTHI IOKYMEHTOB | € TECTUPOBAaHUE
U TmpaBwia uUxX  oQopMIIEHUS. | [0
Kparkue cBenenus o mnpaBuiax|/lokyMeHTHPOB
oOopMIIEHUSI TPYIOBBIX KHHUXKEK, aHUIO
JUYHBIX KapTOYEK, JIMYHBIX [I€]|yIpPaBICHYECKO
PpabOTHHKOB. i
JIESITEIIBHOCTH
VK-4 4, Opranuzanus
paboThI c
JIOKyMEHTaMHU.
4.1 [Ipumenenue | [TonsiTuss  moKkymMeHTOOO0pOT M| TpeHUPOBOYHO
HCKYCCTBEHHOTO OpraHusanus JOKyMEHTOOOOpOTa.|€ TeCTUPOBaHUE
MHTEJUICKTa B | HopmaTuBHO-MeTOAMYECKAs o
JIOKYMEHTUPOBAaHUHU | pervlaMeHTalus JlokyMeHTHpOB
yIpaBJI€HUYECKOU JOKYMEHTO000pOTA. OCHOBHBIE | aHUIO
JIeATEIbHOCTH MpaBuia OpraHU3aliH | yIPABICHYECKO
JOKYMEHTO000pOTa Ha | i
HPEANPUATHH. KagecTBeHHbIE | 1€ATETBHOCTH
XapaKTEePUCTUKU

JIOKYMEHTO000pOTA.
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Knaccudukanus
JIOKYMEHTOIIOTOKOB:
TOPU30HTAJIbHBIE, BEPTUKAJIbHBIE,
BOCXOJISIIIINE, HUCXOJSIINE,
BXOJAILHUE,
UCXOSIINE u BHYTpPEHHHUE.
TToxcuer o0BeMa
JIOKyMEHTO000poTa.
HckyccTBeHnsbIt uHTEIEKT B JI Y]]
4.2 Howmenxknarypa | O6paboTka nocTynaroumx | TpeHupoBOUHO
nen. IlogroroBka mein| 1OKyMEHTOB. IlepBuuHas | € TecTUpOBaHUE
JUIsl  XpaHeHus  B|oOpaborka JokymeHTOB. OO0mue | no
apxuBe IpaBuiia peructpanuu | JJokyMeHTHPOB
JIOKYMEHTOB, (DOpPMBI PETUCTPALIUH. | AHUIO
[lepenaua JIOKYMEHTOB, | yIIPaBJIEHYECKO
paccMoTpeHue 51
ux  pykoBoauteneMm.  [lopsanox | nesTenbHOCTH
HampaB/IeHUs]  JIOKyMEHTa  Ha
HCIIOJIHEHHE u paboThI
UCTIOJIHUTENS C
JIOKYMEHTAMHU. Hcnonuenune
JOKyMeHTa. Bugsl u  ¢dopmbl
KOHTPOJII HUCIIOJIHEHUSI, CPOKOBast
KapToTeKa. Opranuzanus
TEKYIIEro XpaHeHus Jel.
Howmenxiarypa nell, ob1mue
TpeGoBaHus, BUJIbI
HOMEHKJIATYP. CocraBnenue
HOMEHKJIaTyPbl nel.
dopmupoBanre u odopmieHHe
JEll.
Cucremaruszanusit JTOKyMEHTOB B
nene. Xpanenue nen. Ilogroroska
JOKYMEHTOB K  Iepejade Ha
apxuBHOe€ XpaHeHue. Kpurepuu
OIICHKU TOKyMeHTOB. CocTaBiieHHE
Omnucen ael
Buabl yueOHoI padoThl
Bun yaeOHo# paboTh TpynoeMkocTh TpynoeMKocTh Mo
o0beM B O0bem cemectpam (1)
3ayernbIx | B 4acax () Cemectp 4
eIMHUIAX
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(3ET)
Konraxthast pabota, B TOM yucie 60 60
Koncynpranmm, arTecTallMOHHbBIE UCIIBITAHUS 4 4
(KATT) (OKx3amen)

Jlexuunu (JI) 16 16
Jlaboparopusie npaktukymsl (JIIT)
[Ipaktnueckue 3anstus (113) 40 40
Kmanko-npaktudeckue 3ansatus (KI13)
Cemunapsi (C)
Pabota na cumynsatopax (PC)
CamocrosrenbHas pabora 30 30
crynenra (CPC)
UTOIro 3 90 90
Conep:xkanue TUCHUNIMHBI (MO1YJIs1) 110 BUAAM 3aHATHIH
JlekunoHHbIE 3aHATUSA
Ne HaumeHoBanue Tema nekunu Hpumenenne 0 u IOT | O0bem, yac.
paszaes pasgesa
a AVCHUTIIHHBI
(Monyis)
1 JloKyMeHT u | Mcropus BO3HMKHOBEHMS M pa3BUTHS | Pazmenieno B 2
CHCTEMBI JOKyMEHTa | yIIPaBIeHUYECKON JTOKyMCHATIIH Hupopmanronnon cucreme
«YHUBEpPCUTET-
OO0yuaromuics»
1 JlokyMeHT u | Uctopus BO3HUKHOBEHUs M pa3ButHs | PazmenieHo B 2
CHUCTEMBI JJOKyMEHTA | yIIPaBJI€HYECKON TOKYMEHATLHH Nudopmannonnoit cucreme
«YHHUBEpPCUTET-
OO0yuaromuiics»
1 JlokyMeHT u | Mcropus BO3HUKHOBEHUs M pa3BuTHs | Pazmenieno B 2
CUCTEMBI JJOKYMEHTA | YIIPABJIECHYECKON JOKYMEHATLIUU HupopmannonHoii cucreme
«YHUBEPCUTET-
OO0yJarommiAcs»
1 JlokymeHT u | Ucropusi BOSHUKHOBEHHSI U pa3BuTHs | PazmerieHo B 2
CUCTEMBI JJOKyMEHTa | yIpaBlIeHUECKON TOKYMEHATIUH HnpopmanronHoii cucreme
«YHUBEPCUTET-
OO0yuaromuics»
1 JlokymeHT u | Uctopus BO3HHKHOBEHUS U pa3BuUTHs | Pasmeleno B 2
CUCTEMBI JJOKyMEHTa | yIIpaBJIe€HUYECKON TOKYMEHATIUH Hupopmanmonnoi cucreme
«YHUBEPCUTET-
OO0yyaromuics»
1 JlokymeHT u | OCHOBHBIE TIOHSTHL 2
CHCTEMBI IOKyMEHTa | JOKYMEHTHPOBAaHHUS YIpaBJICHYECKON
JeSITENIbHOCTH
1 JlokymeHT u | OCHOBHBIE TpeOoBaHus, 2
CHCTEMBI IOKyMEHTa | IPEbSBIIEMbIC K JOKYMEHTY
2 Kanposas Jlenonpou3BoACTBO MO  JIMYHOMY 1
JIOKyMEHTAIHS. COCTaBy
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TpeboBanus K
0 OpMIICHUIO u
COCTAaBJICHUIO.
Kanposas JInuHbI cocTaB U JIMYHOE JIEN10 1
JIOKyMEHTaLusl.
TpeboBanus K
0o OopMIICHHUIO u
COCTAaBJICHUIO.
Opranuzanus padotsl | [IpumeneHue HCKYCCTBEHHOTO | PazmenieHo B 1
C JOKYMCHTaMH. WHTCIJICKTa B JOKYMCHTHPOBAHUH HupopmanronHoii cucreme
yIIPaBJIEHYECKOM JesATeNLHOCTH «YHUBEpCHTET-
OOyyaroIuncs»
Opranmsanus padots! | Homenkmarypa gen. [loaroroBka aen | Pasmemnieno B 1
C JOKYMECHTAMH. JUIsl XpaHEHUs B apXuBe Hupopmanmonnoi cucreme
«YHUBEPCUTET-
OO0yuarommmcs»

VYrpasieHdyeckas
JOKYMEHTALIHS.
TpebOoBanus
COCTaBJICHUIO.
Texnomorust paGOTHI
C JOKYMEHTaMH.

Opraan3anroHHO-TIPaBOBAs
JIOKYMCHTAITHS

VYnpasneHueckas
JIOKyMEHTAaIusl.
TpeboBanus
COCTaBJICHUIO.
TexHomnorust paboThI
C IOKyMEHTaMU.

PacnopsmnTeanaﬂ JOKYMCHTalus

VYrpasieHdyeckas
JOKYMEHTALHS.
TpebOoBanus
COCTaBJICHUIO.
Texnomorust pabOTHI
C JOKYMEHTaMH.

IInanoBas u oT4yeTHas JAOKYMCHTAIUA

VYpasneHueckas
JIOKyMEHTAaIus.
TpeboBanus
COCTaBJICHUIO.
TexHomnorust paboThI
C IOKyMEHTaMU.

CripaBouHO-MH()OPMAIUSIOOHAs u
CIPaBOYHO-aHATUTHYECKAs

JTIOKYMEHTAITHS

VrpasieHdyeckast
JOKYMEHTALIHS.
TpebOoBanus
COCTaBJICHUIO.
Texnomorust pabOTHI
C JOKYMEHTaMH.

JlemoBoe muceMo

VYpasneHueckas
JIOKyMEHTAaIus.
TpeboBanus
COCTaBJICHUIO.
TexHomnorust paboThI

OCOOECHHOCTH  SI3BLIKOBOIO  CTHJIA

yIpaBIEHYECKOH JOKyMEHTalluN




‘ C TOKYMCHTAaMHU.
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IIpakTHyeckune 3aHATHSA

Ne HaumeHoBanue Tema Hpumenenne 0 u IOT | Oobem, yac.
paszaes pasgesa
a AVCHUTIIHHBI
(Monyis)
1 JloKyMeHT u | Ucropus BO3HMKHOBEHMS M pa3BUTHs | Pazmenieno B 4
CUCTEMBI JOKYMEHTA | YIPABJIEHYECKON JOKYMEHATLUU Hupopmanronnon cucreme
«YHHUBEpPCUTET-
OO0yuaromuics»
1 JlokyMeHT u | Uctopus BO3HUKHOBEHUs W pa3ButHs | PazmenieHo B 4
CHUCTEMBI JJOKyMEHTA | yIIPaBJI€HYECKON JTOKYMEHATLIHH Nudopmannonnoit cucreme
«YHHUBEpPCUTET-
OO0yuaromuiics»
1 JlokyMeHT u | Mcropus BO3HUKHOBEHUs M pa3BuTHs | Pazmenieno B 4
CUCTEMBI JJOKYMEHTA | YIIPABJIECHYECKON JOKYMEHATLIUU MupopmannonHoii cucreme
«YHUBEPCUTET-
OO6yuaromuics»
1 JlokymMeHT u | McTopus BO3HHKHOBEHHS M pa3BUTHS | PasmenieHo B 4
CUCTEMBI JJOKyMEHTa | yIpaBlIeHUECKON TOKYMEHATIUH HnpopmannonHoii cucreme
«YHUBEpCUTET-
OOyyaroIuncs
1 JlokymeHT u | UcTopus BO3HHKHOBEHUS U pa3BUTHs | PasmelieHo B 4
CUCTEMBI JJOKyMEHTa | yIIpaBJI€HUYECKON TOKYMEHATIUH Hupopmanmonnoi cucreme
«YHUBEPCUTET-
OO0yyarommncs»
1 JlokymeHT u | OCHOBHBIE TIOHSTHL 3
CHCTEMBI IOKyMEHTa | JOKYMEHTHPOBAaHHUS YIpaBJICHYECKON
JIESITETbHOCTH
1 JlokymeHT u | OCHOBHBIE TpeOoBaHus, 3
CHUCTEMBI JOKyMEHTa | IPEAbABISIEMbIE K JOKYMEHTY
2 Kanposas JenonpousBoACcTBO IO JINYHOMY 3
JIOKyMEHTAIHS. COCTaBy
TpeboBanus K
0 OpPMIICHUIO u
COCTaBJICHUIO.
2 Kanposas JIM4gHEBIH cOCTaB U JTMYHOE JIENI0 3
JIOKyMCHTAIHS.
TpeboBanus K
0 OpMIICHUIO u
COCTaBJICHUIO.
3 Opraamzanus padotsl | [Ipumenerne HCKYCCTBEHHOTO0 | PazmenieHo B 3
C JOKYMCHTaMH. UHTCIJICKTa B JOKYMCHTHPOBAHUH HnpopmannonHoii cucreme
YIPABIEHYECKOH JEATENLHOCTH «yHHBepCHTveT'
OOyyaroIIHunCs
3 Opraamsanus padots! | Homenkmarypa nen. IlogroroBka men | Pasmemnieno B 3
C JOKYMEHTAMH. JUIsl XpaHEHUs B apXuBe Hnpopmanonnoi cucreme
«YHUBEpPCUTET-
OO0yyaromuics»
4 YnpasneHueckas OpraHu3anoHHO-TIPaBOBast 3

JTIOKYMEHTAITHSL.

JIOKYMEHTAITHS
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TpeboBanus K
COCTaBJICHUIO.
Texnomorust paboOTHI
C IOKyMEHTaMH.

4 VYnpasneHueckas PacnopsiaurensHas ToOKyMeHTaLUs 3
JIOKYMEHTAIHSL.
TpeboBanus K
COCTaBJICHHIO.
TexHomorust paboTHI
C IOKYMEHTaMH.
4 VipasneHueckas [TmanoBast m OTUETHAST JOKyMEHTALINS 3
JIOKyMEHTAIHS.
TpeboBanus K
COCTaBJICHUIO.
Texnomorust paboOTHI
C TIOKyMEHTaMHU.
4 VYnpasneHueckas CrpaBo4HO-MH()OPMAIMSIOOHAS u 3
JIOKYMEHTAIHSL. CIPaBOYHO-aHATUTHYECKAs
TpeboBanus K | TOKyMEHTalUs
COCTaBJICHHIO.
TexHomorust paboTHI
C IOKYMEHTaMH.
4 VipasieHueckas JlenoBoe miuchbMo 3
JIOKyMEHTAaIHS.
TpeboBanus K
COCTaBJICHUIO.
Texnomorust paboOTHI
C TOKyMEHTaMHU.
4 VYnpasneHueckas OcCoOEHHOCTH  SA3BIKOBOTO  CTHJIS 3
JIOKYMEHTAIHSL. YIIpaBICHYECKON TOKYMEHTAIN
TpeboBanus K
COCTaBJICHHIO.
TexHomorust paboTHI
C IOKYMEHTaMH.
CamocTosiTeJIbHAsA padoTa CTYIeHTa
Ne HaumeHoBaHue Tema 3aHATHSA Bux CPC Oo0beMm, yac.
pasneia pasnesa
AMCHHUTILINHBI
(Moxyns)
1 JokymeHT u | Uctopus BO3HUKHOBEHU u 2
CHCTEMBI JOKyMEHTA | Pa3BUTHSA YIIpaBJIEHYECKOH
JIOKyMEHATIINU
1 JoxyMmeHT u | Ucropus BO3HHUKHOBEHUS u 2
CHCTEMBI JOKyMEHTA | Pa3BUTHSA YIpaBICHIECKOH
JIOKyMEHATIIU!
1 JoxymeHnT u | Ucropus BO3HUKHOBEHUS u 2
CHCTEMBI JOKyMEHTA | Pa3BUTHSA YIIpaBICHYECKOH
JOKyMEHATIINU
1 JoxymeHT u | Uctopus BO3HUKHOBEHUS u 2
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CHCTEMBI JOKyMEHTA | Pa3BUTHSA YIIpaBIeHYECKOM
JIOKyMEHATIIN!
JoxymeHT u | Ucropus BO3HUKHOBEHUS u 2
CHCTEMBI JOKyMEHTa | Pa3BUTHSA YIpaBIEHYIECKOH
JIOKyMEHATIINU
JoxymeHnT u | OCHOBHBIE HOHSTHS 2
CHCTEMBI JOKyMEHTa | JOKyMEHTHPOBaHHMS
YIIPaBIECHYECKOH NEATEIBHOCTH
JoxymeHnT u | OCHOBHBIE TpeboBaHusl, 2
CHUCTEMBI JOKYMEHTa | IPEIbSBIsIeMbIe K TOKYMEHTY
Kanposas JlenonpousBoACTBO MO JTHYHOMY 2
JOKYMEHTAIHS. COCTaBy
TpeboBanus
0 OpPMIICHHIO
COCTaBJICHHIO.
Kanposas JIMYHEBIA cOCTaB M TUYHOE A0 2
JOKyMCHTAIIHS.
TpeboBanus K
odopMIICHHIO
COCTaBJICHHIO.
Opraanzanus [Ipumenenne HCKYCCTBEHHOTO 2
paboTsI C | MHTEICKTa B JOKyMEHTHPOBAaHHUU
JOKyMEHTaMH. YIPaBJIEHYECKOH AEATENbHOCTU
Opranu3zanus Homenknarypa nen. Ilogroroska 2
paboTsI C | ler Ut XpaHeHHs B apXHUBE
JOKyMCHTaMH.
VYpasneHndeckas OpraHu3anroHHO-TIPaBOBast 3
JOKYMEHTAIHS. JIOKYMEHTAITHSI
TpeboBanus K
COCTaBJICHHIO.
TexHonorust padoThI
C JOKyMEHTaMH.
VYnpasneHdeckas PacniopsianTenbHas TOKyMeHTaIHs 4
JOKyMEHTAIIHS.
TpeboBanus K
COCTAaBJICHHUIO.
Texromorust pabOTHI
C IOKyMEHTaMH.
VYnpaeneHuyeckas [InanoBas u OTYeTHast 2
JOKYMEHTAIIHS. JIOKYMEHTAITHS
TpeboBanus K
COCTaBJICHHIO.
TexHonorust padoTsI
C JOKyMEHTaMH.
VYnpasneHdeckas CrpaBouHO-MH(DOPMAIUIOOHAs | 2
JOKyMEHTAIIHSI. CIPaBOYHO-aHATUTHIECKAs
TpeGoBanus K | JOKYMEHTAIHS
COCTAaBJICHHUIO.

Texromorust pabOTHI
¢ IOKyMEHTaMH.
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VYnpaneHdeckast JenoBoe nuceMo 2
JOKYMEHTAIHS.
TpeboBanus K
COCTaBJICHHUIO.
TexHomorust padoTsI
C IOKYMEHTaMH.

VYpasieHndeckas Oco0eHHOCTH  SI3BIKOBOTO  CTHUIS 3
JOKYMEHTaLU. YIpaBJIECHYECKON TOKyMEHTallUU
TpeboBanus K
COCTaBIICHHUIO.

TexHonorust padoTsI

C JOKYMEHTaMH.

Y4ueboH0-MeToAUYeCKOEe U HHPOPMALIMOHHOE 00ecTiedyeHre JUCIIUTIMHBI

IlepeyeHb 0CHOBHOII JTUTEPATYPbI

Ne  |HaummenoBanue cornmacHo OubarorpapuueckuM TpeOOBaHHUSIM
1 JlokyMeHTaloHHOe o0ecreueHne ynpasieHus. JJokyMeHTo000pOT U AETONPOU3BOCTBO
: yaeOHUK U TipakTukyM st By30B / W. H. Ky3uenos.. — 4-e u3n., mep. u 101, —
OnekTpoH. n1aH. — Mockaa : FOpaiit, 2024. — 545 c. — (BsIciee o6pazoBanue). —
ISBN 978-5-534-16003-1 : 2569.00 .
2 JloKyMeHTaIlMOHHOE 00eCIIeYeHNE YIIPABICHUS IEPCOHAIOM : YUCOHUK U TPAKTHUKYM JIJIs

By30B / W. H. Ky3HenoB.. — 3-¢ u3., iep. u 101, — DNEKTPOH. JaH. — MOCKBa :
FOpaiit, 2024. — 397 c¢. — (Bsicmee o6pazoBanue). — ISBN 978-5-534-16692-7 :
1939.00 .

IlepeyeHb 1ONMOTHUTEIBHOM JUTEPATYPHI

Ne  |HaummenoBanue cornacHo OubarorpapuueckuM TpeOOBaHHUSIM
1 JlokyMeHTaloHHOE 00eCIeueHne YIPaBIeHUs IEPCOHAIOM : YY€OHUK U MPAKTUKYM JIJIst
By30B / Jl. I. AGymanze, U. b. Bempsokkuna, B. M. Macnosa.. — 3-e u3j., ep. ¥ JI0m. —
OnekTpoH. n1aH. — Mockga : FOpaiit, 2024. — 374 c. — (BsIciiee o6pazoBaHue). —
ISBN 978-5-534-16669-9 : 1839.00 .
2 OcHOBBI 1€TTOBOTO TTUCHMa (DIEKTPOHHBIN pecypc) : yueOHoe mocobue. - 5-e usfl., crep. /

0O.B. Tpodumona, E.B. Kyrmuuk. — Mocksa : ®nunTa, 2019. — 304 c. — ISBN 978-5-
9765-0930-6 .

Ilepedens 3J1EKTPOHHBIX 00Pa30BaTeIbHBIX PECYPCOB

Ne  |HammenoBanue D0OP Ccplnka
1 TecToBble 3a1aHus K Kypcy JJOKyMEHTHPOBaHUIO Pasmenieno B
YIPaBJICHUYECKOU AEATEIbHOCTH NudopmarmonHoit
CUCTEME
«YHUBEPCUTET-
OOyuaromuics»
2 TpeHnpoBOoUHOE TECTUPOBAHKE 110 JJOKYMEHTHPOBAHHUIO Pasmenieno B




DI:IEG?' 13302

YIPABJICHYECKON AEATENBbHOCTH

WudpopmanmonHoit
CUCTEME
«YHUBEPCUTET-
OO0yuarommuiics»

Bormpocsl OTKpBITOro TUNa ¢ KJIH4YaMH MO JUCLHUIIINHE Pa3memieno B
"JIoKyMEHTHUpOBaHUE YIIPABICHYECKOU €SI TETbHOCTH" NudopmarmonHoit

CHCTEME
«YHUBEPCUTET-
OO0yuarommuiics»

Yex-mucT IMPAKTHYCCKOI'0 HaBbIKa IO JUCIHUIIINHE

Pa3merieno B

"JIoKyMEHTHUpOBaHUE YIIPABICHYECKOUN €SI TETbHOCTH" NudopmarmonHoit

CHCTEME
«YHUBEPCUTET-
OO0yuarommuiics»

Kypc neknuii no JIokyMEHTUPOBAHUIO YIIPABICHUECKOM PazmerieHo B

JCATCIIBHOCTHU

WudopmanmonHoit
CUCTEME
«YHUBEPCUTET-
OO0yuarommuiics»

Bupeo nexuuu k aucuuiauie JJokyMeHTUpoBaHue
YIPABJICHYECKON AEATENBbHOCTH

Pa3merieno B
WudpopmanmonHoit
CHCTEME
«YHUBEPCUTET-
OO0yuarommuiics»

MarepuajibHO-TeXHHYECKOe o0ecnedeHne TUCHUTITHHbI

Ne i/t

Ne Anpec y4eOHBIX
y4eOHBIX ayIUTOPUI U | ayauTOpuil U 0OBEKTOB
00BEKTOB IS JUTSI IPOBEJICHUS 3aHATUI
IIPOBENICHUS 3aHATUN

HanmenoBanue 060py10BaHHbIX
y4eOHBIX KaOUHETOB, 0OBEKTOB IS
MIPOBEICHUS MMPAKTUIECKUX
3aHATUN, OOBEKTOB (hU3UIECKOU
KYJIBTYPHI U CIIOPTa C TIEPEIHEM
OCHOBHOT'0 000pY/10OBaHUS

2-12 105043, . Mocksa, 6-p.
W3maiinosckuit, 1. 8




